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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydava riaditel’ka materskej §koly podla § 153 zakona &. 245/2008 Z. z.
0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov po prerokovani s radou $koly a v pedagogickej rade s prihliadnutim na

Specifické podmienky Materskej $koly, Koliskova 14, Bratislave.

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a vzdelavania,
administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v materskej skole.
Upravuje podrobnosti najmé o:
- vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov alebo zastupcov zariadeni
(d’alej len ,,zdkonny zastupca‘) v materskej Skole, pravidlach vzajomnych vztahov
a vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami materskej skoly,
- prevadzke a vnutornom rezime materskej skoly,
- podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti aich ochrany pred
socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,
- podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak rozhodne
zriad’'ovatel.
Skolsky poriadok zverejiiuje riaditel’ka materskej Skoly na verejne pristupnom mieste
v materskej Skole (webové stranka, informacny systém v kazdej triede) a preukdzateInym
sposobom s nim oboznami zamestnancov adeti aojeho vydani aobsahu informuje

zékonnych zastupcov deti.



1 ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad’ovatel’:

Adresa materskej Skoly:

Riaditel’ka MS:
Kontakt:

Konzulta¢né hodiny:

Vedica skolskej jedalne :
Kontakt:

Konzulta¢né hodiny :

Maximalny pocet deti
podla hygienickej normy:

Forma vzdelavania :

Vyucdovaci jazyk :

Pocet pedagogickych zamestnancov:
Pocet prevadzkovych zamestnancov:
Pocet externych prevadzkovych zam.:

Pocet zamestnancov Skolskej jedalne:

Mestska ¢ast’ Bratislava-Karlova Ves
Némestie sv. Frantiska 8

842 62 Bratislava

Koliskova 14

841 05 Bratislava

www.materskaskolakoliskova.estranky.sk

Mgr. Monika Sulekova
tel.: 02/707 11 540; 0940 637 704

e-mail: ms.koliskova@karlovaves.sk

po telefonickej alebo mailovej dohode

Maria Jablonicka
tel.: 02/707 11 541

e-mail: sjkoliskova@gmail.com

po telefonickej alebo mailovej dohode

175

celodenna vychova avzdelavanie s moZnost'ou
poldennej pre deti, ktorych zakonni zastupcovia
0 to poziadaji

slovensky

14

4

1
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2 CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Nasa materska Skola poskytuje vychovu a vzdelavanie pre deti spravidla vo veku od 3 do 6
rokov, ako aj pre deti s pokratovanim povinného predprimarneho vzdelavania. Hlavnym
cielom predprimarneho vzdeldvania je dosiahnut optimalnu perceptudlno-motoricku,
kognitivnu a socidlno-emociondlnu uroven deti, ktord tvori zaklad pripravenosti dietata na
povinnu Skolskil dochddzku ana zivot v spolo¢nosti. Vychovu a vzdeldvanie realizujeme
prostrednictvom modelu tvorivo-humanistickej vychovy a vzdeldvania, ktorého cielom je,
aby sa tvorivost’ stala zmyslom Zzivota. Model vyuziva formy zazitkového ucenia, metddy
experimentovania, rieSenia problému, poskytuje prostredie, kde deti maji pocit bezpecia
aistoty, u¢i deti navzdjom sa reSpektovat, pocuvat, tolerovat, vyjadruje myslienku
neustadleho zdokonalovania tvorivosti ¢loveka. V duchu tejto vychovy sa okrem iného
zameriavame hlavne na utvaranie a upeviiovanie dusevného a fyzického zdravia, rozvijanie
environmentalneho povedomia a ziskavanie zdkladov digitalnej gramotnosti.
Vychovno-vzdelavacia ¢innost sa realizuje podla Skolského vzdeldvacieho programu
,Nase midre hlavicky, moézu ist’ do 3kolicky*“, ktory je vypracovany podla Statneho
vzdeldvacieho programu pre predprimarne vzdelavanie.

Materska Skola je 7-triedna. Kazda trieda ma vlastny vstup, heriiu, spaliu, Satiiu a socialne
zariadenie. Priestorové a funkéné ¢lenenie je plne v sulade s vyhlaskou MZ SR ¢. 527/2007 Z.
z. 0 podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez. Stravovanie deti je
realizované v Skolskej jedalni. K objektu materskej Skoly patri aj rozsiahly Skolsky dvor,
ktory je vybaveny troma pieskoviskami, trdvnatou plochou a hracimi prvkami.

Materska Skola postupne zavadza EduPage- komplexny informaény systém, v ktorom si
rodi¢ bude mdct aktivovat' rodicovské konto. Odoslanie informécie pre rodica v systéme
EduPage sa bude povazovat' aj za jej dorucenie. O spristupneni jednotlivych modulov bude

Skola priebezne informovat’.



3 VYKON PRAV A POVINNOSTI DETi A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV V MATERSKEJ SKOLE, PRAVIDLA
VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI
MATERSKEJ SKOLY

3.1 VYKON PRAV APOVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti vyplyvajiacich zo Skolského zdkona musi byt v sulade s dobrymi
mravmi a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na §kodu druhého dietat’a, pretoze
v stlade s § 145 ods. 1 skolského zdkona sa prava ustanovené Skolskym zdkonom zarucuju
rovnako vsetkym detom v sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelavani
ustanovenou zakonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o
ochrane pred diskriminiciou a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (antidiskrimina¢ny

zékon) v zneni neskorSich predpisov.

3.1.1 PRAVA DIETATA

» dieta ma pravo na rovnaky pristup k vzdelavaniu, ktoré je poskytované v bezpe¢nom
a hygienicky vyhovujucom prostredi,

» dieta ma pravo na bezplatné vzdelanie pre deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie
povinné, v materskej Skole, ktora je Statnou skolou,

» dieta ma pravo na individudlny pristup, reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti,
nadanie a zdravotny stav,

» diet'a ma pravo na vzdelavanie v §tatnom a materinskom jazyku,

» dieta ma pravo na Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej
prislusnosti,

» dieta ma pravo na organizaciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku,
schopnostiam, zaujmom, zdravotnému stavu a Vv sulade so zasadami psychohygieny,

» dieta ma pravo auctu k svojej osobe ana zabezpeCenie ochrany pred fyzickym,

psychickym a sexualnym ndsilim,



3.1.2

3.13

dieta ma pravo na individudlne vzdelavanie za podmienok ustanovenych Skolskym
zakonom,
dieta mé pravo na nahradu Skody, ktorda mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo

V priamej suvislosti s nimi.

POVINNOSTI DIETATA

dieta nesmie svojim konanim obmedzovat prava ostatnych osdb zucastiiujucich sa
vychove a vzdelavani,
diet’a musi dodrZiavat’ Skolsky poriadok
2
dieta musi Setrne zaobchadzat’ s majetkom Skoly,
dieta sa musi spravat’ tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpecnost' a ani
zdravie a bezpec¢nost’ inych,
diet’a sa musi spravat’ dostojne k ostatnym detom a zamestnancom $koly,
dieta musi reSpektovat’ pokyny zamestnancov $koly, ktoré su v sulade so vSeobecne

zavaznymi nariadeniami a vnatornymi predpismi skoly.

PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

zdkonny zastupca ma pravo pre svoje dieta vybrat Skolu zodpovedajicu
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zal'ubam dietat’a, jeho vierovyznaniu,
svetonazoru a narodnostnej a etnickej prisluSnosti,

zédkonny zastupca ma pravo ziadat, aby vychova a vzdelavanie boli v sulade so
su¢asnym poznanim sveta,

zadkonny zastupca ma pravo oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom $koly
a Skolskym poriadkom,

zédkonny zéastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch
svojho diet’at’a,

zakonny zastupca mé pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb,

zakonny zastupca ma pravo zucastnit’ sa na vychovno-vzdeldvacom procese po
predchadzajiicom suhlase riaditel’a skoly,

zakonny zastupca ma pravo vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu skoly

prostrednictvom organov Skolskej samospravy (rada Skoly).
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POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

zédkonny zastupca je povinny dodrziavat podmienky predprimarneho vzdeldvania
dietat’a urcené Skolskym poriadkom,

zakonny zastupca je povinny dbat’ na socialne a kultirne zdzemie diet’ata, reSpektovat’
jeho vychovno-vzdelavacie potreby,

s dietatom absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby diet'at’a prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je
potrebné zmenit’ formu vzdelavania diet’at’a,

zédkonny zastupca je povinny informovat Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti
dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo aj o inych zdvaznych okolnostiach, ktoré
by mohli ovplyvnit’ priebeh vychovy a vzdeldvania,

zakonny zastupca je povinny pravidelne v stanovenych terminoch uhradzat’ vsetky
poplatky materskej Skoly,

zakonny zéstupca je povinny nahradit’ Skodu, ktoru jeho dietat’a umyselne spdsobilo,
zakonny zastupca je povinny re$pektovat, ze pocas pobytu dietat’a v materskej Skole
sa komunikécia s diet'atom uskutocnuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky, alebo
riaditel’ky,

zdkonny zastupca je povinny reSpektovat, ze dieta pocas pobytu v materskej Skole
nesmie pouzivat’ mobilné telefony a prostrednictvom nich prendsat’ informacie tretim
osobam o ostatnych det'och a zamestnancoch materskej Skoly,

zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim
predprimarneho vzdelavania jeho dietatu rieSit’ interne, v materskej Skole s
ulitel’kami, ktoré pracuju v triede, v ktorej je zaradené jeho dieta a podla
potreby s riaditel’kou,

zakonny zastupca je povinny zdrzat’ sa znevaZujucich vyjadreni, statusov a
komentarov na socialnych siet’ach tykajicich sa pedagogickej ¢innosti materskej
Skoly a riadenia materskej $koly,

zékonny zastupca je povinny v danom termine zapisat’ svoje dieta na plnenie povinne;j
Skolskej dochadzky,

zakonny zastupca spolupracuje so zamestnancami, pravidelne sa informuje
prostrednictvom informacénych systémov (vyveska, ndstenky, webova stranka,

vstupy...) a aktivne sa zaujima o dianie v materskej Skole, 0 vychovno-vzdelavacie
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vysledky a spravanie svojho dietat’a, zapdja sa do aktivit organizovanych materskou

skolou.

3.2 PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV
S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

> materska $kola dba na napifianie prav a povinnosti zdkonnych zastupcov, t. j., Ze pocas
konania o rozvode a Uprave vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcov bude
materska §kola dbat’ o riadne napifanie prav a povinnosti zakonnych zastupcov az do
rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Gpravu
vykonu prév a povinnosti zdkonnych zastupcov k dietatu (napr. Ze kazdy zdkonny
zastupca ma pravo priviest’ diet'a do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihntt),

» materska S$kola zachovava neutralitu, t. j. ako budu aj pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly pocas prebiehajiiceho konania o uprave vykonu prav a povinnosti
zédkonnych zastupcov k dietatu zachovavat neutralitu vo svojich postojoch a
vyjadreniach tykajacich sa diet'at’a a ze v pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné a
objektivne stanovisko len sudu alebo inému, relevantnému uradu, ak si ho od
materskej skoly pisomne vyziada, a Ze obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnu
ani jednému zakonnému zastupcovi,

» materska S$kola reSpektuje, v pripade naruSenych vztahov medzi zakonnymi
zastupcami, len rozhodnutie stidu alebo predbezné rozhodnutie stdu, ktorého zmyslom
je docasnd uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o dieta, t.
J. materska Skola bude reSpektovat’ to, Ze vykonatel'nost uznesenia o nariadeni
predbeZzného opatrenia nie je viazana na jeho pravoplatnost’, pretoZe toto uznesenie sa
stava pravoplatné jeho doruc¢enim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania;
materska Skola pritom reSpektuje skutocnost’, Ze aj napriek nariadeniu predbezného
opatrenia rodi¢ovské prava a povinnosti zostdvaji zachované,

» v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim stidu do osobnej starostlivosti
len jednému zo zdkonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach,
poskytne informaciu o tom, ze materska Skola bude rieSit’ vSetky zalezZitosti
tykajice sa dietat’a vyhradne so zakonnym zastupcom, ktory ma diet’a v beZnych

veciach (napr. zabezpecenie informovaného suhlasu atd’.) zastupovat’,



priestory materskej Skoly nie si miestom, kde zakonny zastupca, ktorému diet'a nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, méze kedykol'vek navstevovat’ maloleté dieta mimo
sudom presne ur¢eného dia a ¢asu, obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo sidom
schvalenej rodicovskej dohode, ak Skola uvedenymi dokumentmi disponuje,

priestory materskej Skoly mézu byt miestom styku s maloletym, avSak len v pripade,
ak sa postupuje podla sudneho rozhodnutia, v ktorom Upravu styku urci sud resp.
podl'a sidom schvalenej rodi¢ovskej dohody,

Vv pripade podozrenia, ze zakonny zastupca opakovane prebera dieta pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasvedCujuce zanedbavanie riadnej starostlivosti, bude materska skola po pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu informovat’ o tejto skutoénosti prislusny Urad prace,
socialnych veci a rodiny,

materskd Skola bude rieSit' situdcie, ak zdkonni zastupcovia budi svojimi
vyjadreniami, statusmi a komentarmi na socialnych sietach znevazovat pedagogickt
¢innost’” materskej Skoly, riadenie materskej Skoly a poskodzovat’ dobré meno

materskej Skoly na verejnosti.
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4 VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

4.1 PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

Prevadzka materskej $koly je po schvaleni zriad’ovatel'a v pracovnych ditoch v ¢ase od 7,00 h
do 17.00 h.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych dévodov
najmenej na tri tyzdne. V tomto obdobi sa vykonadva upratovanie a dezinfekcia priestorov,
zamestnanci cerpaju ndhradné volno a dovolenky podla planu dovoleniek. Prerusenie
prevadzky oznami riaditel’ka materskej Skoly spravidla dva mesiace vopred. V Case prerusenia
prevadzky moézu deti navStevovat ndhradnii materska Skolu, Vv ktorej nie je prevadzka
preruSend. Do ndhradnej materskej Skoly sa deti ststredujii s informovanym suhlasom
zakonnych zastupcov, v ktorom st jednoznac¢ne vySpecifikované prava a povinnosti tak
zékonnych zastupcov, ako aj deti. Harmonogram prevadzky materskych §kol v ¢ase letnych
prazdnin urcuje zriad'ovatel’ po dohode s riaditeI'mi materskych §kol.

Materskéa skola mdze pred jednotlivymi Skolskymi pradzdninami zistovat’ predbezny zdujem
zédkonnych zéastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v Case tychto prazdnin. Pri
zniZzenom zaujme zdkonnych zastupcov o matersku Skolu modZe dojst’ k zmene organizacie
vychovno-vzdelavacej ¢innosti, rozsahu a spdsobu zabezpeCenia stravovania, vykurovania
atd. O organizicii vychovno-vzdeldvacej cinnosti a prevadzke materskej Skoly pocas
Skolskych prazdnin rozhoduje riaditel’ka v spolupraci so zriad’ovatelom, pricom reSpektuje

opravnen¢ poziadavky zakonnych zastupcov.

Prevadzka $koly alebo jednotlivych tried sa z uspornych opatreni (zvySena chorobnost’ deti,
zvySené Cerpanie PN zamestnancami, problémy s dodavkou energii, vody...) mdze prerusit’
alebo obmedzit’ z celodennej na poldennt vychovu a vzdelavanie, prip. zo siedmych tried na

Sest’ atd’).

V pripade, ze v niektory dent do materskej Skoly pride menej ako 10 deti (v ¢ase Skolskych
prazdnin, vysokd chorobnost, epidémia apod.), bude prevadzka preruSena z uspornych

dovodov. Zakonni zastupcovia uz pritomnych deti, budt telefonicky informovani, ze sa
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prevadzka na dany den prerusuje. Taktiez budi vyzvani k bezodkladnému prevzatiu si
dietat’a z materskej Skoly.

O pripadnom preruseni, alebo obmedzeni prevadzky triedy informuje riaditel'ka pisomnym
oznamom, ktory je vyveseny na vstupe prislusnej triedy, ktorej sa zmena tyka. V pripade
celoskolského obmedzenia, alebo prerusenia prevadzky je oznam pristupny na webe, vyveske
a vstupoch do kazdej triedy. Na ozname byva uvedeny dovod prerusenia, alebo obmedzenia
prevadzky, termin, nazov tried, ktorych sa obmedzenie tyka ako aj spdsob ndhradnej

organizacie.

4.2 PRIJIMANIE DETI NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Deti sa do materskej Skoly prijimaji na zdklade podanej Zziadosti na predprimarne
vzdelavanie. Ziadost' si zakonni zastupcovia podavaji elektronicky, nasledne ju vytladia,
podpiSu a zabezpecia potvrdenie od lekara. V pripadne potreby si jej tlaéentt podobu méze
stiahnut z webovej stranky materskej S$koly, alebo prevziat' osobne v materskej Skole
v uréenom termine. Ziadost' si moze podat’ aj na vlastnom tladive, ktoré vak musi spiiiat
vSetky ndleZitosti vyplyvajuce zo zakona. Vyplnenu Ziadost’ méze zédkonny zastupca podat’

osobne, postou, e-mailom.

Udaje uvedené v elektronickych alebo pisomnych Ziadostiach je nutné overit’ aj osobne
oboma ziakonnymi zastupcami. Pri overovani si potrebné predlozit’ k nahliadnutiu

obcianske preukazy zakonnych zastupcov a rodny list diet’at’a.

Ziadost' sa podava v ¢ase od 1 - 31. maja. O konkrétnom termine prijimacieho konania ako aj
0 podmienkach na prijatie, informuje riaditelka pisomnym oznamom po dohode so
zriad'ovatelom. Ten je zverejneny vo vyveske pri hlavhom vstupe a na webovej stranke

materskej Skoly v dostato¢ne ¢asovom predstihu.

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do materskej skoly je limitované kapacitnymi
moznostami materskej Skoly.

Podmienky prijimania zo $kolského zakona:

» Prednostne sa podl'a § 59 ods. 2 Skolského zakona prijimaju deti, pre ktoré je plnenie

predprimérneho vzdeldvania povinné.

14



» Na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole sa vSeobecne prijima dieta od troch

rokov veku.

Ostatné podmienky prijimania urcuju aky ,,.kI'ac*“ zvoli riaditel’ka pre prijimanie ostatnych

deti, po prijati vSetkych deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné.

Zakonny zastupca v ziadosti vyplni vSetky pozadované udaje. Zdravotni spdsobilost
potvrdzuje veobecny lekar pre deti a dorast vratane Gidaja 0 povinnom ockovani. Ziadost
podpisuju obaja zdkonni zastupcovia. Existuji vS§ak aj déovody na podpisanie Ziadosti len

jednym zakonnym zastupcom, ak:

> zadovazenie podpisu je spojené s tazko prekonatel'nou prekdzkou. Zakonny zastupca
predlozi riaditel’ke Skoly spolu so ziadost'ou Cestné vyhlasenie. V tom pripade bude
rozhodnutie doru¢ované len uvedenému zakonnému zastupcovi.

> zékonni zastupcovia sa mézu dohodnut, ze ziadost’ podpisuje len jeden a predlozi so
ziadostou pisomné vyhlasenie. V tom pripade podpisuju, ze vSetky podania tykajice
sa vychovy a vzdelavania svojho dietata, o ktorych sa rozhoduje v spravnom konani
(ziadost' o prijatie, prerusenie dochadzky, povolenie individudlneho vzdelévania,
pokra¢ovanie povinného predprimarneho vzdelavania) bude podpisovat’ jeden zo
zékonnych zastupcov. Len tomuto zakonnému zastupcovi budu zaroveil doru¢ované aj

rozhodnutia.

V pripade, Ze V Ziadosti zdkonny zéastupca a lekar vo vyjadreni o zdravotnom stave dietata
zamerne neuvedu pripadné ochorenie diet'ata, povazuje sa to za zavazné porusenie Skolského
poriadku a méze viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial
zakonny zastupca nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je

mozné ziskat’ dostatok informécii a rozhodnut’ o d’alSom postupe.

Na prijimacom konani sa nevyzaduje pritomnost dietata. Zakonny zastupca po skonceni
prijimacicho konania dostane do 30. juna doporucenou listovou zasielkou rozhodnutie

riaditel’ky o prijati alebo neprijati dietat’a na predprimarne vzdelavanie.
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4.2.1 PRUIMANIE POCAS SKOLSKEHO ROKA

Pokial’ je vol'né kapacita materskej Skoly, moze riaditel’ka Skoly rozhodnut’ o prijati diet’at’a aj
Vv priebehu skolského roka. V tom pripade zdkonny zastupca podava ziadost’ priamo pred

pozadovanym terminom nastupu.

V pripade zvysené¢ho zdujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do materskej Skoly, moze
riaditel’ka na miesto dietata, ktoré ma prerusenti dochadzku, prijat’ iné diet’a, pricom sa v
rozhodnuti uvedie presny termin od kedy do kedy bude dieta navStevovat’ materski Skolu.

Tento termin musi byt’ totozny s terminom prerusenia dochadzky prvého dietat’a.

Zakonny zastupca dietat’a, ktoré bolo prijaté na ¢as prerusenia dochadzky diet’at’a, v pripade
ak ma nad’alej zdujem o to, aby jeho dieta navstevovalo matersku Skolu, musi v dostato¢ne
casovom predstihu (najneskor 2 tyzdne pred uplynutim casu ukoncenia dochadzky) podat’
novu ziadost’ o prijatie dietata do materskej Skoly a spolu s niou predlozit’ aj potvrdenie o
zdravotnom stave od lekara pre deti a dorast. V pripade, Ze bude vol'né miesto (preruSenie
dochadzky alebo pred¢asné ukoncenie dochadzky iného dietat’a), mdze riaditel’ky vydat nové
rozhodnutie o prijati.
O navySeni maximalneho poctu deti v odovodnenych pripadoch, najviac vsak o tri deti na
triede, rozhoduje riaditel’ka skoly so sthlasom zriad’ovatel'a. Maximalny pocet deti v triede
podrla Skolského zdkona je:

e 20 deti vo veku od troch do Styroch rokov,

e 21 deti vo veku od Styroch do piatich rokov,

e 22 deti vo veku od piatich rokov do Siestich rokov,

e 21 deti vo veku od dvoch do S$iestich rokov.

4.2.2 PRIJATIE S URCENIM ADAPTACNEHO POBYTU ALEBO DIAGNOSTICKEHO POBYTU

Dieta je mozné prijat’ aj S uréenim adapta¢ného pobytu. Jeho priebeh a podmienky si zakonny
zéastupca vopred dohodne so Skolou, ktoré sa zaznamenavaji do adaptacnych harkov. Urcenie
adaptatného pobytu je individudlne pre kazdé dieta a moze mat’ roznu dizku — jednu az $tyri
hodiny denne, maximalne po dobu troch mesiacov. Ak je adapticia Gspesnd, mdze dieta po
dohode zakonného zastupcu so $kolou pravidelne navitevovat MS v dohodnutom &ase. V
pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata moze riaditel’ka po prerokovani so zdkonnym
zastupcom a na zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnit’ o preruseni dochadzky dietata do

materskej Skoly na dohodnuty ¢as.
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Urcenie diagnostického pobytu sa vztahuje na deti, ktoré maji zariadenim poradenstva
a prevencie diagnostikované zdravotné znevyhodnenie alebo nadanie (ZZN). Prijatie deti
S0 ZZN je mozné len vtedy, ak st na jeho vzdelavanie vytvorené vhodné personalne,
priestorové a materialno-technické podmienky. Do triedy mozno prijat’ najviac dve deti so

ZZN, pricom najvyssi pocet deti v triede sa znizuje o dve deti za kazdé dieta so ZZN.

O zaradeni dietata so ZZN do materskej Skoly rozhodne riaditel'ka na zéklade odporucania
vSeobecného lekdra pre deti a dorast (okrem deti s nadanim) a zariadenia poradenstva a

prevencie a na zaklade vopred prerokovaného informovaného sthlasu zakonného zastupcu.

Cielom urcenia diagnostického pobytu je, aby sa zistilo, ¢i sa u konkrétneho dietata bude
moct’ vychova a vzdeldvanie uskutociiovat’ ako vychova a vzdeldvanie zaclenené¢ho dietata v
beznej triede, alebo ako vychova a vzdelavanie v Specidlnej triede, resp. v Specidlnej

materskej Skole.

Ak sa dietatu ZZN prejavi po jeho prijati do materskej Skoly a dieta d’alej navstevuje
matersku skolu, vzdeldvanie sa mu zabezpecuje po predlozeni pisomnej ziadosti o zmenu

formy vzdelavania a navrhu na vzdelavanie dietata so ZZN.

Ak riaditel’ka materskej skoly alebo prislusné zariadenie poradenstva a prevencie zisti, ze
vzdelavanie dietata so ZZN nie je na prospech tomuto dietat'u, navrhne po pisomnom
suhlase zriad’'ovatel’a materskej Skoly a pisomnom stihlase prisluSného zariadenia poradenstva
a prevencie zakonnému zastupcovi iny sposob vzdelavania dietata. Ak zakonny zastupca
nesuhlasi so zmenou spdsobu vzdeldvania svojho diet'ata, o jeho d’alSom vzdelavani rozhodne

sud.

4.2.3 PRIATIE DETI PRESTUPOM

V priebehu predprimérneho vzdeldvania moZe diet’a na zédklade pisomnej ziadosti zdkonného
zastupcu alebo zastupcu zariadenia prestipit’ do inej materskej Skoly. O prestupe dietata
rozhoduje rozhodnutim o prijati dietata prestupom riaditel’ka materskej Skoly, do ktore;

poziadal o prijatie dietat’a prestupom zadkonny zastupca alebo zastupca zariadenia.
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4.3 PRERUSENIE DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

PreruSenia dochadzky dietata do materskej Skoly, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie, na 30 aviac po sebe nasledujucich dni napr. z dévodu zniZenej adaptacnej
schopnosti, z dovodu choroby, pobytu v sanatoriu apod. sa realizuje tak, ze zakonny
zastupca pisomne poZiada o prerusenie dochadzky, kde uvedie presny datum od kedy do

kedy a dovod nepritomnosti diet’at’a na predprimarnom vzdelavani.

Ziadost' je potrebné podat’ bezodkladne, najneskdér do posledného diia mesiaca,
v ktorom zikonny zastupca Ziada o preruSenie. Ziadosti podané spitne, nebudi

akceptované.

O preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly riaditel’ka vyda rozhodnutie. V tomto
rozhodnuti sa uvadza presny datum od kedy do kedy bude dochadzka dietata prerusena.
Prerusenie dochadzky je mozné len vo vztahu k detom, pre ktoré nie je predprimarne

vzdeldvanie povinné.

4.4 PREDCASNE UKONCENIE PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Riaditel’ka materskej $koly, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie, moze rozhodnut’
0 pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania a to v pripade, ak:

- zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia neinformuje materski Skolu o
zmene zdravotne] sposobilosti dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych
zavaznych skuto€nostiach, ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania,

- zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia nedodrziava podmienky
predprimarneho vzdelavania dietata urcené Skolskym poriadkom,

- zakonny zastupca diet’at’a alebo zastupca zariadenia bezdovodne odmietne s diet'atom
absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specidlne vychovno-vzdeldvacie potreby
dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit formu
vzdelavania diet’at’a,

- predcasné skoncenie predprimarneho vzdelavania odporuci zariadenie poradenstva a
prevencie, vSeobecny lekar pre deti a dorast alebo lekar so Specializdciou v inom

Specializacnom odbore ako vSeobecné lekarstvo alebo zubny lekar,

18



- dieta alebo zdkonny zastupca dietata sustavne alebo zavaznym spdsobom porusuj
skolsky poriadok,
- ak sa diet’a neospravedlnene nezucastiuje predprimarneho vzdeldvania 30 dni od jeho

poslednej ucasti na vzdelavani.

4.5 ZANECHANIE VZDELAVANIA

Ak nejde o dieta, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, moze zakonny zastupca
pisomne oznamit, ze jeho dieta zanechdva vzdeldvanie v naSej materskej Skole. Do

oznamenia uvedie meno a priezvisko dietat’a, dovod a datum zanechania vzdelavania.

4.6 POVINNE PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Podl'a skolského zakona je pre dieta, ktoré dosiahne pat rokov veku do 31. augusta
(predskolak), ktory predchadza zaciatku Skolského roka, od ktorého bude dieta plnit’ povinni
Skolskii dochadzku v zakladnej Skole, je predprimarne vzdeldvanie povinné. Povinné
predprimarne vzdelavanie (PPV) v materskej $kole trva jeden skolsky rok. PPV plni dieta
formou pravidelného denného dochddzania v pracovnych diioch v rozsahu najmenej Styri

hodiny denne.

Riaditel’ka materskej Skoly moze rozhodnut’ o diStancnej forme vzdelavania pre deti, pre ktoré
je predprimarne vzdelavanie povinné, ak kvoli zdravotnému stavu alebo z inych zavaznych
dovodov (napr.: rodinné dévody, ohrozovanie bezpecnosti a zdravia inych deti, ktoré su
ucastnikmi vychovy a vzdeldvania), nemdzu plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie formou

pravidelného denného dochadzania, najdlhsie pocas troch po sebe iducich mesiacov.

Zakonny zastupca dietata nedbd o riadne plnenie PPV najmé ak neprihléasi dieta na PPV
alebo ak diet’a, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné, neospravedlnene vynecha viac
ako péat’ dni v mesiaci. Ak zédkonny zéastupca nedba o riadne plnenie PPV svojho dietata,
oznami riaditel’ka materskej $koly tto skuto¢nost’ prislusnému organu Statnej spravy a obci, v

ktorej ma zdkonny zastupca diet’ata trvaly pobyt.
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4.6.1 VYNIMOCNE PRIJATIE NA PLNENIE POVINNEHO PREDPRIMARNEHO
VZDELAVANIA

Vzhl'adom na to, ze od 1. septembra 2023 nadobudne ucinnost’” zdkon ¢. 182/2023 Z. z.,
ktorym sa meni a dopiiia zdkon &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (§kolsky zdkon) uz
nebude ucinné ustanovenie § 28a ods. 5, ktoré umoznovalo zaradit' dieta na plnenie
povinného predprimarneho vzdelavania pred doviSenim piateho roku veku.

Preto od S$kolského roku 2023/2024, ktory sa zacina 1. septembra 2023, uz Ziadne diet'a
nebude méct’ byt’ zaradené ako diet’a plniace povinné predprimarne vzdeldvanie pred

piatym rokom veku.

4.6.2 POVOLENIE INDIVIDUALNEHO VZDELAVANIA

Povinné predprimédrne vzdelavanie moze dieta plnit’ aj individudlnou formou ak sa jednd
0 diet’a, ktorého zdravotny stav mu neumoziiuje navitevovat MS, alebo ak zakonny zastupca
0 to poziada.

Predprimarne vzdeldvanie dietata, ktorému bolo na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu
povolené individudlne vzdelavanie, zabezpeCuje zdkonny zastupca prostrednictvom osoby,
ktora ma ukoncené najmenej uplné stredné vzdelanie. AK by sa pocas plnenia povinného
predprimdrneho vzdelavania formou individudlneho vzdeldvania menila osoba, ktora ho
uskutociiuje, je nevyhnutné, aby o tom zdkonny zastupca bezodkladne informoval kmenova
matersku Skolu.

Obsah plnenia individualneho vzdelavania posudzuje kmenova materska Skola v priebehu
mesiaca marec. Zakonny zastupca je povinny v ¢ase a rozsahu uréenom kmenovou materskou
Skolou zabezpecit’ Gicast’ diet'at’a na posudzovani obsahu plnenia individualneho vzdelavania.
Ak sa na posudzovani preukaze, ze dieta neplni obsah individudlneho vzdeldvania, riaditel’ka
zrusi povolenie individualneho vzdeldvania a dieta zacne plnit PPV formou pravidelnej

dochadzky do MS.

4.6.3 POKRACOVANIE PLNENIA POVINNEHO PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Ak dieta po doviseni Siesteho roku veku nedosiahne skolsku sposobilost’, riadite'ka materskej

Skoly vyda rozhodnutie o pokracovani PPV.
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Vydaniu rozhodnutia o pokraCovani plnenia PPV predchddza predlozenie nasledovnych

dokladov zakonnym zastupcom alebo zastupcom zariadenia riaditel’ke MS:

. pisomny sthlas prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
. pisomny sthlas v§eobecného lekara pre deti a dorast,
. informovany suhlas zdkonného zéastupcu alebo zastupcu zariadenia.

Ak zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia nepredlozi vSetky tri doklady alebo jeden z
dokumentov (z poradenského zariadenia alebo od vSeobecného lekara pre deti a dorast) bude
nesuhlasny, riaditel’ka materskej $koly vo veci vydania rozhodnutia o pokraovani v plneni
povinného predprimarneho vzdelavania ani neza¢ne konanie.

Zakonny zastupca ma zakonnu povinnost’ zapisat’ dieta do zékladnej $koly (ZS) pri splneni
podmienky veku. Kazdé dieta, ktoré do 31.augusta dosiahne Sest’ rokov veku musi ist' na
zapis do ZS aj napriek tomu, Ze zdkonny zastupca uvazuje podat’ Ziadost o pokradovanie
plnenia PPV v materskej $kole. V ZS bude zakonny zastupca dietata sam iniciativne

informovat riaditela ZS o tom, Ze poziada riaditel’ku MS o pokradovanie PPV.

4.7 SPOSOB A PODMIENKY UKONCOVANIA VYCHOVY A
VZDELAVANIA A VYDAVANIE DOKLADU O ZISKANOM VZDELANI

Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného roka predprimarneho
vzdelavania. Predprimarne vzdelavanie ukoncuje dieta spravidla v Skolskom roku, v ktorom
Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedCenie o ziskani predprimarneho
vzdelavania, ktoré¢ vydava materské Skola s ditumom 30. jun prislusného kalendarneho roka
automaticky pre vSetky deti, ktoré absolvuji posledny ro¢nik predprimarneho vzdelavania.
Osvedgenie sa vydava na predpisanych tla¢ivach schvalenych ministerstvom $kolstva. Udaje
na osvedCeni sa musia zhodovat s udajmi o dietati uvedenymi v prislusnej pedagogicke;j
dokumentacii. Za zhodu udajov a spravnost vyplnenia zodpoveda riaditelka S$koly.
Osvedcenie o absolvovani predprimdrneho vzdeldvania je verejnou listinou. Vydaniu

osvedCenia nepredchadza ziadne hodnotenie diet’ata.
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4.8 ORGANIZACIA TRIED

Deti sa zarad’uju do materskej $koly do naplnenia kapacity $koly. Do jednotlivych tried
zarad'uje riaditel’ka k zaciatku Skolského roka spravidla podl'a veku, tiez na zéklade osobitosti
a vyspelosti dietata a podl'a kapacity jednotlivych tried. Zarad’ovanie deti do tried na
Ziadost’ zakonného zastupcu nie je mozZné a je v plnej kompetencii riaditel’ky materskej
skoly. Pocas skolského roka moze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to
kapacita jednotlivych tried dovol'uje. Zakonnému zéstupcovi v pripade preradenie pocas
Skolského roka oznami dovod a termin preradenia riaditel’ka osobne. Preradenie dietata pocas
Skolského roka je v pravomoci riaditelky ajej rozhodnutie je konecné. Rozhodnutie
0 preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v dokumentécii prislusnych tried.
Materska Skola ma sedem tried, ktoré su oznacené velkymi pismenami abecedy a nazvami
zvieratiek. A - SOVICKY, B - MOTYLIKY, C - ZABKY, D - JEZKOVIA, E -
VCIELKY, F - LIENKY, G - LISCATA. Oznagenie tried nesuvisi s roénikom dochadzky
dietata do materskej Skoly, je len orientatné. Vekové zlozenie deti v triedach sa kazdy
Skolsky rok meni, prisposobuje sa poctu a veku novoprijatych deti a poctu odchadzajiacich
deti do zékladnej skoly.

Prevadzka v Styroch triedach je od 7.00-16.30 h. Prevadzka zbernej triedy je od 7.00-17.00 h.
Popoludni sa v zbernej triede schadzaju deti z tried, v ktorych je prevadzka do 16.30 h.
Zbernd trieda sa kazdy Skolsky rok meni na zaklade rozhodnutia pedagogickej rady.
Informécia o urceni zbernej triedy na prisluSny skolsky rok je k dispozicii na webe, vyveske
pri hlavnhom vchode a na ostatnych vstupoch do materskej $koly.

Prevadzka triedy, v ktorej uéi riaditelka je od 7.30-15.30 h z dbévodu jej skrateného
zakladného pracovného uvédzku. Deti z tejto triedy saod 7.00-7.30 h schadzaji v triede
ur¢enej na dany Skolsky rok. V ¢ase od 15.30-16.30 h su deti spojené v inych triedach podla
rozpisu na dany Skolsky rok.

Prevadzka triedy, v ktorej uci zastupkyna je od 7.30-16.00 h z dovodu jej skratené¢ho
zakladného pracovného uvizku. Deti z tejto triedy sa 0 16.00 h prestvaji do triedy podla

ur¢enia na dany Skolsky rok.
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4.9 KONZULTACIE S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI

Zakonni zastupcovia maju moznost konzultovat s pedagogickymi zamestnancami. Cas
konzultacie si zdkonny zastupca dohodne vopred s triednou ucitel’kou pisomnou alebo stnou
formou. Konzultacie st spravidla Gstne, v pisomnej podobe sa vyhotovuju vtedy, ak ucitel'ka
opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol zdkonny zastupca uz v predchadzajicom case
upozorneny.

Riaditel’ka urCuje pre kazdu triedu triednu ucitel’ku, ktora vyucuje, zodpoveda za vedenie
pedagogickej dokumentacie, utvaranie podmienok na rozvoj pozitivnych socialnych vézieb
medzi detmi navzajom, medzi detmi a zamestnancami, spolupracuje so zakonnymi
zastupcami a ostatnymi pedagogickymi zamestnancami a poskytuje detom a zdkonnym
zastupcom pedagogické poradenstvo. Ak je triedna ucitel’ka nepritomna dlhsie ako 30 dni,

riaditel’ka ustanovi na jej zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.

4.10 USPORIADANIE DENNYCH CINNOSTI - DENNY PORIADOK

Cas Cinnosti
zaCiatok prevadzky e ranny zdravotny filter
07.00 e hry a Cinnosti podl'a vyberu deti
e vzdeldvacie aktivity
e zdravotné cviCenia
I. zmena: e Cinnosti zabezpecujlice Zivotospravu (osobnd hygiena,
8.30 — 8.50 desiata)
Il. zmena:
8.55-9.15
e vzdelavacie aktivity
e pobyt vonku
l. zmena: e Cinnosti zabezpecujiice zivotospravu (osobnéd hygiena,
11.20-11.50 obed)
Il. zmena:
12.00 - 12.30
e odpocinok
l. zmena: e Cinnosti zabezpecujice Zzivotospravu (osobnéd hygiena,
14.10 - 14.30 olovrant)
Il. zmena:
14.35- 14,55
e vzdelavacie aktivity
koniec prevadzky o 17.00 e kruzkova ¢innost’
e hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
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Hry a ¢innosti podl’a vyberu deti su spontanne alebo ucitel’kou navodzované hry. Ich
suCastou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podl'a
vyberu deti su zaradované ako samostatnd organiza¢na jednotka pocas prichadzania
deti do materskej Skoly a odchadzania popoludni. Subezne s nimi sa mozu
uskutocnovat’ aj vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podla
vyberu deti sa kladie doraz na uplatiiovanie ich individualnych zaujmov a potrieb.
Zdravotné cvifenie sa realizuje kazdy den v urCitom Case zasadne pred jedlom
(spravidla pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo
vyvetranej miestnosti, pripadne vonku). Patri k vopred planovanym ¢innostiam. Mdze
sa zaradit' aj viackrat v priebehu dila a moze sa realizovat' tak v interiéri (herna,
telocvicna), ako aj v exteriéri materskej skoly (Skolsky dvor, terasa, ihrisko a. i.).
Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujucimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V rdmci vzdeldvacich aktivit
sa vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov.
Vzdelavacie aktivity sa zarad’uju ako samostatnd organiza¢na jednotka alebo mdzu
byt sucastou vsetkych ostatnych dennych ¢innosti. Su realizované ako individualne,
skupinové alebo frontilne aktivity deti. Casové trvanie vzdeldvacej aktivity musi
reSpektovat’ schopnosti a potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zakonitosti
psychohygieny.

Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotnu funkciu.
Stucastou pobytu vonku s najmd spontdnne pohybové aktivity, volné hry podla
vyberu deti a vychadzka mimo arealu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku mozu
byt zaradené aj vzdeldvacie aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany
dostatok Casu na spontanne hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kaZzdodenne,
skratit, ¢i uplne vynechat sa moze len z doévodu mimoriadne nepriaznivych
meteorologickych podmienok. Ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je potrebné
zabezpecCit podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede.

Cinnosti zabezpetujiice Zivotospravu sa zabezpedujii v pevne stanovenom dase,
pricom sa odporuca dodrzat’ trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata,
obed, olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podla podmienok prevadzky
materskej Skoly.

Odpocinok sa zaraduje po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti.
Minimalne trvanie odpocinku je 30 minat. Nesmie sa narusat’ realizdciou krizkove;j

¢innosti.
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4.11 DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

Zakonny zastupca privadza dieta do materskej skoly v ¢ase od 7,00 do 8.00 h. Prebera si ho
spravidla medzi 15.00 az 17.00 h. Pokial’, v nevyhnutnych pripadoch, zakonny zastupca
potrebuje priviest’ dieta neskor, respektive ho skor vyzdvihnut, je potrebné sposob prebratia
dietata vopred dohodnut’ osobne s triednou ucitel’kou, pripadne telefonicky. V ojedinelych
pripadoch, kedy zakonny zastupca nemoze ozndmit’ neskorsi prichod vopred, privadza dieta
hlavnym vstupom, kde ho odovzda zamestnancovi Skoly. Ten dieta odvedie do prislusnej
triedy. Zakonny zastupca v takomto pripade do budovy nevstupuje.

Zakonny zastupca je povinny dieta odovzdivat’® osobne ucitelke, pripadne inému
zamestnancovi. Rovnako je povinny pri preberani dietata prevziat dieta od ucitelky
v osobnom kontakte. Vyzdvihnutie dietat’a napr. zo S$kolského dvora bez osobného
kontaktu s ulitel’kou, je povaZzované za hrubé porusenie $kolského poriadku. Ak na
Skolskom dvore nie je pritomna uéitel’ka z jeho triedy (z dovodu odprevadzania iného dietat’a
na toaletu a pod.), je zakonny zastupca povinny kontaktovat’ hociktort uéitel’ku a oznamit’ jej
prevzatie diet’ata.

Zakonny zastupca privadza a vybera diet’a s dostatoénym ¢asovym predstihom a to tak,
aby bolo mozné budovu 08.00 h a017.00 h uzamknut’. Pokial’ zakonny zastupca
nedodrZiava stanoveny ¢as dochadza K narusovaniu prevadzky skoly, vychovno-
vzdelavacieho procesu, harmonogramu pracovnych povinnosti prevadzkovych zamestnancov
a K porusovaniu $kolského poriadku.

Zakonnému zastupcovi je zdkonom stanovend povinnost’ dodrziavat’ Skolsky poriadok a v
pripade jeho opakovaného porusovania moze byt po pisomnom upozorneni riaditel’kou Skoly,
predc¢asne ukoncena dochadzka dietata do materskej Skoly, ak sa nejedna o dieta plniace
povinné predprimarne vzdelavanie. Pri vyzdvihnuti dietata po ukonceni prevadzky
materskej Skoly (po 17.00 h) je zakonny zastupca povinny na internom tlacive potvrdit’
svojim podpisom neskory prichod. Tlacivo slizi na zapocitanie nadcasovych hodin pre
pedagogického a prevadzkového zamestnanca a stcasne je potvrdenim o prebrati dietata po

skonceni prevadzky materskej Skoly.

4.11.1 ODHLASOVANIE A OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI DIETATA

Ak sa dieta nemdZe zucastnit’ na vychove a vzdelavani v materskej Skole, jeho zikonny

zastupca je povinny oznamit' Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti.
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Nepritomnost’ dietata ospravedlnuje zdkonny zastupca Ustne, telefonicky alebo mailom. Vo
vynimo¢nych a osobitne odovodnenych pripadoch Skola mdze vyzadovat’ lekarske potvrdenie
o chorobe dietat’a alebo iny doklad potvrdzujtici odévodnenost’ jeho nepritomnosti.

Ak je nepritomnost’ dietat’a v materskej Skole zdkonnému zastupcovi vopred znama nahlasi to
triednym ucitel’kdm, ktoré nasledne odhlasia dieta na prislusny pocet dni z dochadzky do
materskej skoly a zo stravy. Ak je nepritomnost’ dietat’a nahla, nepredvidana, odhlasuje diet’a
zékonny zastupca z dochédzky a zo stravy telefonicky — 0940 047 721 alebo do jednotlivych
tried v ¢ase medzi 7.00 — 8.00 h. Nepritomnost’ diet’at’a sta¢i nahlasit’ len v prvy den, v ostatné
dni az do navratu dietata do materskej Skoly je odhlasované automaticky. Zakonny zastupca
nemusi nahlasovat’” ani nastup dietata po chorobe, resp. po dovolenke. Dieta do 8.00 h
privedie a tym je diet’a zapisané do evidencie pritomnych deti aj na stravu.

Pokial’ zakonny zastupca diet’a v prvy den jeho nepritomnosti do 8.00 h neodhlasi, je mu
na tento den zapoc€itana plna stravna jednotka. Povinnost'ou ucitel’ky je zapisat' takto
nepritomné a neodhlasené dieta v evidencii deti udajom ,,pritomnost’ s bodkou®. V ostatné

dni uz diet’a automaticky odhlasuje aj bez oznamenia zdkonného zastupcu.

Ak sa jedna o dieta s povinnym predprimarnym vzdelivanim, ziakonny zastupcu
predklada pisomné ospravedinenie po kaZdej nepritomnosti dietata na vychove
avzdelavani v den nastupu po jeho nepritomnosti, aj bez vyzvania sluzbukonajicemu
pedagogickému zamestnancovi.

Nepritomnost’ dietata s povinnym predprimarnym vzdelidvanim trvajicej do 7
pracovnych dni vratane, ospravedliiuje zakonny zastupca. Interné tlaciva
,,Ospravedlnenie nepritomnosti dietata s povinnym predprimdarnym vzdelavanim* st K
dispozicii na informaénych systémoch v Satniach a na webovej stranke (tlaciva na stiahnutie).
Predklada sa aj v pripade, ak zdkonny zastupca privadza svoje dieta do zbernej triedy.
Nepritomnost’ dietata s povinnym predprimarnym vzdelavanim trvajucej od 8

pracovnych dni ospravedliiuje lekar potvrdenim o chorobe diet’at’a trvajicej od-do.

4.11.2 POTVRDENIE O BEZINFEKCNOSTI PROSTREDIA

S ucinnostou od 1. septembra 2023 sa rusi predkladanie potvrdeni o "bezpriznakovosti" a
podla § 24 ods. 8 zédkona ¢. 355/2007 Z. z. materska Skola uz bude pozadovat’ len vyhlasenie

0 bezinfek¢nosti prostredia (pisomné vyhlasenie o tom, ze dieta neprejavuje priznaky



prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie), ktoré predklada zakonny
zastupca materskej Skole:
- pred prvym vstupom diet'at’a do materskej Skoly a

- vZdy po nepritomnosti diet’at’a v materskej Skole dlhsSej ako pit’ kalendarnych dni.

Vyhlésenie o bezinfekénosti nesmie byt’ starSie ako jeden dei. Tlaciva ,, Pisomné vyhldsenie
0 bezinfekcnosti“ su k dispozicii na informacnych systémoch v Satniach a na webovej stranke
(tla¢iva na stiahnutie). Predklada sa aj v pripade, ak zakonny zastupca privadza svoje dieta do

zbernej triedy.

4.11.3 DLHODOBA NEPRITOMNOST DIETATA

V pripade, ze nepritomnost’ dietata v materskej Skole je dlhsia ako 15 dni zdkonny zastupca
je povinny o tejto skuto¢nosti informovat’ riaditel’ku Skoly (osobne, telefonicky, mailom).
Pokial' je nepritomnost’ dlhSia ako 30 po sebe nasledujucich kalendérnych dni z doévodu
choroby (lie¢enia) alebo vaZznych rodinnych dévodov (napr. do€asny pobyt rodiny mimo
bydliska, zahrani¢ny pobyt, rodinny vylet a d’alSie prekazky, ktoré zabranuju dochadzke
dietata do materskej Skoly) je zakonny zéastupca povinny oznadmit’ dant skuto¢nost’ riaditel’ke
Skoly aj pisomne a to podanim Ziadosti o preruSenie dochadzky diet’at’a, pricom uvedie
dovod nepritomnosti a predpokladany termin nepritomnosti. Ak je dlhodoba
nepritomnost’ dietata zapriinena zdravotnymi doévodmi, hospitalizaciou dietat’a, pobytom
V sanatoriu a pod., zdkonny zastupca k Ziadosti priklad4 aj potvrdenie od oSetrujuceho lekéara,
na ktorom lekar potvrdi dovod a dobu nepritomnosti od — do. Na zéklade pisomnej Ziadosti je
zakonny zastupca oslobodeny od povinného prispevku za pobyt dietata v materskej Skole.
Nasledne riaditel’ka vyda rozhodnutie o preruSeni dochadzky.

Pokial’ zakonny zastupca nezdovodni nepritomnost’ dietata a nepoda pisomnu Ziadost’, porusi
tym Skolsky poriadok a riaditelka moZe rozhodnit o predéasnom ukonceni dochadzky
dietat’a na predprimarne vzdelavanie.

PreruSenie dochadzky nie je mozné u deti plniacich povinné predprimarne vzdelavanie.

4.11.4 PREBERANIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY INOU OSOBOU AKO ZAKONNYM ZASTUPCOM

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zdkonny zastupca splnomocnit’ iné
osoby, ktoré po prevzati za dieta zodpovedaju. VSetky osoby, ktoré zdkonny zastupca

splnomocni na preberanie dietata z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocneni,



ktoré plati vzdy v prislusSnom Skolskom roku. Odporucame zdkonnym zastupcom dokladne
zvazit', ktoré osoby splnomocnia na preberanie dietata (napr. v pripade neplnoletej osoby),
pretoze v pripade vzniknutej akejkol'vek Skody po prevzati dietata z materskej Skoly
splnomocnenou osobou, materska Skola neberie Ziadnu zodpovednost. Tlaciva
,,Plnomocenstvo na prebratie dietata z materskej skoly* su k dispozicii na informacnych
systémoch v Satniach alebo na webovej stranke materskej Skoly (tlaciva na stiahnutie). Kazda
zmenu je zakonny zastupca povinny bezodkladne zapisat’ do plnomocenstva S datumom
zmeny a svojim podpisom. Triedne ucitel’ky eviduji plnomocenstva Vv triedach a v zositoch
na preberanie deti. U¢itel’ka bez pisomného plnomocenstva nesmie vydat’ dieta cudzej osobe.
V pripade, ze zakonni zéstupcovia maji sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou uradného

rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku materskej skoly.

4.11.5 NEVYZDVIHNUTIE DIETATA Z MATERSKEJ $KOLY

V pripade, Ze zdkonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia
prevadzky, je ucitel’ka opravnena kontaktovat’ jeho aj vSetky osoby uvedené v plnomocenstve
na preberanie dietata. Ak zakonny zastupca ani ziadna zo splnomocnenych oséb nie je
zastihnutelnd a dieta neprevezme, uclitel’ka danti skutoCnost’ nahldsi policii a orgénu
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately. UcCitel’ka nesmie odviest’ diet'a z materskej

Skoly.

4.12 ORGANIZACIA V SATNI

Zakonny zastupca vstupuje len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov nie je povolené
inym osobam vstupovat’. V nevyhnutnych pripadoch je to mozné len v sprievode zamestnanca
materskej Skoly a so stihlasom riaditel’ky. V pripade nepriaznivého pocasia sa pred vstupom
do budovy pouzivaji navleky na obuv. V Satniach su umiestnené informacné systémy, ktoré
sluzia na zverejilovanie ddlezitych oznamov a informacii pre zdkonnych zastupcov. Rodic je
povinny sa s tymito oznamami oboznamovat’ aj bez upozornenie ucitelkou. V Satni vedie
zakonny zastupca svoje dieta k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani osobnych
veci do skrinky. Za poriadok V skrinkéch a osobné veci zodpoveda zakonny zastupca, tiezZ za

stale pripravené ndhradné obleCenie pre pripad zneCistenia. Za esteticki Upravu Satne
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a informacny systém zodpoveda triedna ucitel’ka. Za dodrzanie hygienickych poziadaviek

povereny prevadzkovy zamestnanec.

4.13 ORGANIZACIA V SPALNI

Kazdé dieta ma pridelené svoje 10zZko a postelnu bielizen. Pokial' je dieta delené do inej
triedy, povereni prevadzkovi zamestnanci zabezpecia aj prenesenie jeho postel'nej bielizne.
Postelni bielizen (plachta, navliecky na vanka$ a paplon) prevliekaju prevadzkovi
zamestnanci raz za tri tyZdne, pripadne podl'a potreby. Pranie postel'nej bielizne zabezpecuje
materskd Skola. Zakonny zéastupca vzdy na konci pracovného tyzdia alebo pri planovanom
dlh§om preruSeni dochadzky dietat’a do materskej Skoly berie pyZamo dietata na vycistenie
domov. V pondelok rano alebo pri opatovnom nastupe dietat’a ho prinesie vycistené. AK diet’a
zo zdravotnych dovodov nemodze pouzivat’ Skolsku postelnu bielizen, zakonny zastupca je
povinny zabezpeCit pre svoje dieta kompletnii poste'nt bielizen —vanks§ a paplon
s navlieckami a plachtu. V tomto pripade si navliecky a plachtu raz za tri tyzdne berie domov
na vycistenie. Pre deti, ktoré maju problémy s pomocovanim pocas spanku, je povinny
zabezpecit’ ochranu matraca.

Ucitel’ka deti motivuje K sebaobsluhe pri prezlickani a odkladani zvrskov. Zabezpeci
pravidelné vetranie spalne, tak aby nebolo ohrozené zdravie deti. K potrebe dietata ist’ na
WC pocas odpocinku pristupuje individualne. Od odpocivajucich deti neodchadza. Pocas
odpocinku sa v pripade potreby individudlne venuje detom, pisaniu triednej dokumentacie,
priprave pomdcok alebo §tidiu odbornej literatiiry. VzhPadom na psychohygienu diet’at’a je
odpocinok povinny pre vSetky deti. Jeho ciastocné skratenie je mozné len v najstarSej
vekovej skupine, nie v§ak menej ako 30 mintt. Za esteticka upravu spalne zodpoveda triedna
ucitel’ka, za hygienicki Cistotu a ustielanie 16Zzok zodpoveda povereny prevadzkovy

zamestnanec.

4.14 POSKYTOVANIE STRAVOVANIA A ORGANIZACIA V JEDALNI

Celodenné poskytovanie stravovania pre deti aj zamestnancov zabezpeuje Skolska jedaleit
pri Materskej $kole Koliskova 14, Bratislava (SJ). V zariadeni $kolského stravovania sa

zabezpecuje strava v sulade s HACCP (systém analyzy rizika a stanovenie kritickych
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kontrolnych bodov v zariadeni SJ) a podla platnych materialno-spotrebnych noriem pre
Skolské stravovanie a odporucanych vyzivovych davok podla kategorie stravnikov.

Podla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladez nie je povolené donasat’ stravu, ovocie ani napoje, okrem
deti, pri ktorych sa podl’a posudenia lekara vyZaduje osobitné stravovanie. Pre deti s
osobitnym stravovanim (ak ma dieta vazny dieteticky, alergicky alebo iny zdravotny
problém), sa umoziiuje donaska hotového jedla do SJ. Osobitné stravovanie a donasku jedla si
zakonny zastupca dohodne vopred s veducou SJ a je povinny predlozit potvrdenie od
odborného lekara.

Nie je pripustné dozadovat sa podavania inych potravin a napojov, ako su v dany den

stanovené v jedalnom listku.

Deti sa stravuji v dvoch zmendach, ¢im je zabezpecend zniZené hlu¢nost’ v priestoroch jedalne
a dosiahnuta vyssia kultura stolovania. V prvej zmene (8.30; 11.20 a 14.10 h ) stoluja deti zo
Styroch tried mladSich vekovych skupin. Deti z troch starSich vekovych skupin stoluju
v druhej zmene (8.55; 12.00 a 14.35 h).

Za kvalitu apredpisané mnozstvo stravy zodpoveda vedica Skolskej jedalne. Formou
jedalnych listkov (k dispozicii s na informa¢nych systémoch v Satniach a na webe materskej
Skoly) informuje zakonnych zastupcov o podavanej strave.

Ucitel'ka zodpoveda za bezpecnost’ deti pri stolovani, vedie ich k samostatnosti pri stolovani
a osvojovaniu si zdkladnych navykov kultirneho stolovania. Uplatiiuje individudlny pristup.
Ucitel’ka dieta nenuti jest. Prikrmovanie dietata je mozné len po osobnom dohovore so
zékonnym zastupcom. 3-4 ro¢né deti pouzivaju lyzicu, 4-5 rocné deti od pol roka vidlicku a 5-
6 ro¢né deti kompletny pribor. Na spravnost’ stolovania dohliada ucitel’ka z rannej zmeny,
ktora stoluje az po odovzdani deti ucitel’ke z odpoludnajsej zmeny. Za Cistotu stolov a
jedalenského riadu zodpovedajii zamestnanci Skolskej jedalne. Za Cistotu ostatnych priestorov
zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Za estetickii Upravu jedalne zodpovedaju

poverené ucitel’ky.

4.14.1 ORGANIZACIA PITNEHO REZIMU

Pitny rezim zabezpeCuje materska Skola v spolupraci so Skolskou jedaliiou. Detom je
podavand pitnd voda v priestoroch Skolskej jedalne, ale aj v triedach, prostrednictvom
capovacich flias. Za podéavanie pitného rezimu v Skolskej jedalni, primerant teplotu vody,

Cistotu pohéarov zodpoveda povereny zamestnanec Skolskej jedalne. Za podavanie pitného
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rezimu v triedach a primerana teplotu vody zodpoveda ucitel’ka. Za Cistotu nadob na vodu
a poharov zodpoveda prevadzkovy zamestnanec. Na Skolskom dvore maju deti k dispozicii
pitnu fontanu svodou z mestského vodovodu. Zamestnanci su oboznameni s podavanim
pitného rezimu a dbaji na jeho dodrziavanie. V letnom obdobi je ucitel’ka povinna CastejSie
zabezpecovat’ detom pitny rezim. Zakonny zastupca nema povolené davat’ diet’at’u do

materskej $koly sladené napoje, dZisy, ¢aje a pod.

4.15 ORGANIZACIA V UMYVARNI

Ucitel’ka zodpoveda za bezpecnost' deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani
hygienickych navykov. Zadkonny zastupca zabezpeci pre svoje dieta vlastny uteracik s uskom
na zavesenie (0znaceny menom). V pripade mimoriadnej situacie stivisiacej napr. s ochorenim
COVID-19 sa pouzivaju jednorazové papierové utierky. Uteraciky vzdy v piatok poobede
berie zdkonny zastupca domov a vV pondelok rdno prinesie vycistené.

Zakonny zastupca zabezpeci pre svoje diet’a hreben alebo kefu na vlasy s uskom na zavesenie,
ktoré ozna¢i menom dietata a v pripade potreby sa postara o ich vymenu. Kazdé dieta ma
hreben a uteracik na vlastnom haciku. Pokial’ je v umyvarni vlhka podlaha, u€itel’ka nevpusta
deti do jej priestorov a v takom pripade akttnu potrebu dietata vybavi vo vedlajsej umyvarni.
Ucitel'ka zodpoveda za estetickt Gpravu priestorov umyvarni. Za dodrZiavanie hygienickych

noriem a Cistotu v danych priestoroch zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

4.16 ORGANIZACIA POCAS POBYTU VONKU

Pred pobytom vonku vSetky deti absolvuju hygienické potreby. Pocas pobytu vonku za
bezpecnost’ deti a primerané oblecenie zodpovedd ucitel'ka. Ucitel'ka deti po odchode
Z materskej Skoly na dvor alebo na vychadzku vzdy prepocita, ako aj po prichode spat’ do
materskej Skoly. Pobyt vonku sa uskutocniuje za kazdého pocasia s vynimkou silnych mrazov,
dazd’a, pol'adovice a silného narazového vetra. Preto je potrebné, aby zdkonny zéastupca diet'a
primerane obliekol vzhl'adom na pocasie a v pripade mrholenia ho vybavil prSiplastom, nie
dazdnikom. Pobyt vonku sa v obdobi april - september za priaznivého pocasia uskutociiuje
dopoludnia aj popoludni. Na skolskom dvore ucitel’ky vyuzivaju vSetky jeho plochy a tym

predchadzaji velkému mnoZstvu deti na jednej ploche. Ucitel'ka, ktora preberd deti
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Vv odpoludnajsich hodinach od inych kolegyn je povinna v ¢ase preberania deti byt’ v riadnom
Gase na $kolskom dvore. Cinnosti s detmi si zariadi tak, aby nenartala pracovny &as
ostatnych uciteliek. Za poriadok a bezpe¢né usporiadanie exteriérovych hraciek v doméeku na
hracky zodpovedaju ucitel’ky. Za bezpe€nost, estetickii upravu Skolského dvora a zelene
zodpoveda skolnik.

V zaujme bezpecnosti a prehPadnosti o stave pritomnych deti na Skolskom dvore
V odpoludiiajSich hodinach, zikonny zastupca hned’ po prevzati svojho dietat’a opusti
Skolsky dvor. Pri prechadzani cez branku je zdkonny zastupca povinny tuto za sebou vzdy

zatvorit'.

Pocas pobytu vonku, ktorého stcastou méze byt aj vychadzka, zodpoveda

a) jedna ucitel’ka materskej skoly a podl'a potreby aj d’al$i zamestnanec materskej Skoly za
najviac

- 21 deti triedy pre deti vo veku dva roky az Sest’ rokov,

- 21 deti triedy pre deti vo veku Styri roky az pat’ rokov alebo

- 22 deti triedy pre deti vo veku pét rokov az Sest’ rokov,

b) jedna ucitel'’ka materskej skoly a d’al$i zamestnanec materskej Skoly za triedu pre deti

- vo veku dva roky az tri roky,

- vo veku tri roky az Styri roky alebo

- so zdravotnym znevyhodnenim bez ohl'adu na ich vek.

Na vychadzke ucitel’ka pri prechddzani cez komunikdciu pouziva ter¢ik na zastavenie

premavky, vchadza na vozovku prva a odchédza poslednd. Deti pouzivaji reflexné vesty.

4.16.1 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS LETNYCH MESIACOV

V ¢ase letnych mesiacov pocas hortcich dni sa pobyt vonku uskutoéniuje dopoludnia max do
11.00 h a popoludni najskor od 15.00 h. Pocas pobytu vonku sa deti zdrziavaji hlavne v tieni
a vykonavaji menej fyzicky naro¢né aktivity. Zakonny zastupca zabezpecli pre svoje diet’a
pokryvku hlavy, vzdus$né oblecenie a odporicame nakrémovat’ pokozku krémom s
ochrannym faktorom. Nenechava krém na opalovanie v skrinke. Deti maji moznost
ovlazit’ sa externou hmlovou sprchou, ak zdkonny zastupca stihlasi so sprchovanim, prinesie
dietatu plavky, osuSku, s§lapky a podpiSe informovany suhlas. Ucitel'ky zabezpecia pri

pouzivani sprchy zvySeni bezpecnost’, aby sa prediSlo urazu. Pitny rezim je zabezpeceny
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pitnou fontanou na Skolskom dvore. U¢itel’ky dbaju na to, aby ju deti neznecistovali pieskom

a pod.

4.16.2 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS ZIMNYCH MESIACOV

V Case zimnych mesiacov pocas snezenia a mrznutia sa na pobyte vonku ucitel’ky s detmi
zdrzuji na bezpecnych miestach, nie pod stromami, na ktorych méze byt vrstva tazkého
snehu. Dbajii na bezpecnost deti pred poSmyknutim na l'ade ¢i snehu. Pri pohybovych
aktivitach ako je napr. Smykanie na podlozkach, dba na bezpecnost’ deti a ur¢i trasu mimo
ohrozujtcich objektov (stromy, preliezacky, lavicky...). Zakonny zastupca zabezpefi pre
dieta nepremokavé oblefenie a obuv, rukavice, ¢iapku. Po skonceni pobytu vonku
ucitelka zabezpeéi vysuSenie mokrého obleCenia a obuvi. Za zimnu Gdrzbu chodnikov a

stromov je zodpovedny Skolnik.

4.17 ORGANIZACIA NA SCHODISKACH

Pocas presunu po schodisku za bezpecnost’ deti zodpoveda ucitel’ka. V pripade potreby
dopomdha detom drzanim za ruku. Pri hromadnom presune po vnutornych schodiskéch
ucitel’ka zoradi deti do zastupu tak, aby mali moznost’ pridrziavat sa zabradlia. V pripade
stretnutia dvoch tried, trieda deti, ktora je len nastipend, da prednost’ triede, ktord uz ide po
schodisku. V pripade, Ze sa stretnu v polovici, starSie deti pockaji, kym prejdi mladsie. Na
ploSine medzi schodiskami, kde sa nachadzaju okna vo vyske deti, ucitel’ka stoji pri oknach
apocka, kym prejdu okolo vSetky deti. KluCky na oknach st proti otvorenie detmi
zabezpecené zamkom. Za Cistotu a bezpecnost schodisk zodpovedaji prevadzkovi

zamestnanci.

4.18 ORGANIZACIA KRUZKOVEJ CINNOSTI A INYCH AKTIVIT

Krazkova c¢innost’ sa moze realizovat’ Vv sulade so Skolskym vzdeldvacim programom a po
schvaleni pedagogickou radou na prislusny Skolsky rok. Realizacia kriZkovej ¢innosti nie je
povinna aV pripade, Ze by nardsala organizaciu vychovno-vzdelavacej cCinnosti

a celkovy chod materskej Skoly sa nebude realizovat’.



Je urCend pre deti Spovinnym predprimdrnym vzdeldvanim arealizuje sa vylucne
Vv odpoludnajsich hodinach od 15.00-17.00 h. Zakonny zastupca je o moznostiach prihlasit’
dieta na krazok informovany prostrednictvom informac¢né¢ho systému v Satniach, resp. na
triednych aktivoch. Zakonny zéstupca v prislusnej triede pisomne prihlasuje svoje dieta na
krazok asvojim podpisom potvrdi vedomost otom, Ze pocas krazkovej cinnosti
zodpovednost’ za zdravie a bezpecnost jeho dietata prebera lektor/ka. Lektor/ka daného
krazku svojim podpisom potvrdi prebratie plnej zodpovednosti za zdravie a bezpecnost’ deti.
Lektor/ka prebera a odovzdava deti ucitel’ke v osobnom kontakte a ich pocet potvrdi svojim
podpisom. Po skonéeni kruzkovej hodiny a pri presune lektora/ky s det’mi na dvor alebo
do zbernej triedy, zakonny zastupca neprebera diet’a od lektorky, ale poc¢ka, kym vSetky
deti odovzda uciteI’ke proti podpisu. Uclitel’ky nasledne odovzda deti zakonnym
zastupcom alebo splnomocnenym osobam. V pripade, Ze dieta svojim spravanim narusa
hodinu kruzkovej ¢innosti, alebo ohrozuje zdravie a bezpecnost’ seba alebo inych deti, moze
riaditel’ka, po dohode s lektorom/kou a s vedenim organizacie poskytujucej krazkovu ¢innost’,
okamzite ukoncit’ d’al§iu ucast’ dietat’a na krizkovej ¢innosti. Za obsahovu napln krazkove;j
¢innosti, za vedenie planov zodpovedd lektor/ka a predklada rocny plan prace riaditel’ke

Skoly, ktord vykonava kontrolnu ¢innost’.

4.18.1 ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZII

Materska skola moze zabezpecovat’ rézne vylety a exkurzie, napr. navstevy divadiel, muzei,
ZOO, fariem, hradov a pod., na ktorych sa zvicsa zicastiuju deti S povinnym predprimarnym
vzdelavanim. Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zéklade planu vyletov a exkurzii najviac
na jeden den s prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so

zabezpecenim teplého obeda pre deti. Preprava je zabezpecena zmluvnou dopravou.

Po schvaleni pedagogickou radou na prislusny Skolsky rok, mdze Skola zabezpecovat v
spolupraci s roznymi profesionalnymi organizaciami, pre deti S povinnym predprimarnym
vzdelavanim, $portové kurzy, ako plavanie, koréulovanie, gymnastika. Sportové kurzy,
vylety a exkurzie je mozné realizovat’ iba po suhlase zriad’ovatela a s informovanym
sihlasom zakonného zastupcu, ktory vypracuje poverena ucitel’ka ku kazdej aktivite
osobitne. Ten informuje zakonnych zastupcov o organizacii a realizacii danej aktivity

asvojim podpisom potvrdzuji suhlas s ucastou svojho dietata na pripravovanej akcii.
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Zucastneni zamestnanci podpisom potvrdzuji svoju Gcéast’ na akcii a, Ze st informovani o jej
priebehu.

Pocas Sportovych kurzov poverené ucitel’ky zodpovedaju za bezpecnost’ deti, organizaciu a
pripravu deti na samotny kurz ako prevzatie deti z tried, zaznamenanie mien ucastnikov do
dochadzky, stravovanie v Skolskej jedalni, vykonanie hygienickych potrieb. Pri ¢innostiach
ako presun deti (zmluvnym autobusom, peso) na plavaren, klzisko, do telocvi¢ne a spit,
Cakanie s detmi na samotny zaciatok kurzu, pomoc pri obliekani, obuvani, vyzliekani,
vyzuvani, odprevadzanie deti na toaletu apod. pomdhaju aj povereni prevadzkovi
zamestnanci.

V priebehu samotného vycviku (v bazéne, na I'adovej ploche ¢iV telocviéni)
zodpovednost’ za deti preberaji vyucujuci tréneri. Deti sa nesmt pohybovat’ po plavarni,
klzisku, telocviéni samé, bez dozoru, ale v sprievode ucitelky alebo prevadzkového

zamestnanca Skoly.

4.18.2 VYKONAVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE V MATERSKEJ SKOLE

Studentky strednych a vysokych $kol, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa hlasia uriaditelky materskej Skoly. Prax sa vykonava
s informovanym stihlasom zakonnych zastupcov v danej triede. V pripade, Zze si zakonny
zéastupca nezeld, aby sa vykonavala pedagogicka prax v triede, ktoru navstevuje jeho dieta,
bude dieta na ¢as vykondvania praxe presunuté do inej triedy podl'a rozhodnutia riaditel’ky.

Studentky nikdy nezostavajii s detmi samé, bez pritomnosti cvi¢nej uéitelky.

Riaditel’ka Skoly:
e oboznami $tudentky s predpismi BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny
zaznam s podpismi poucenych,
e obozndmi Studentky so Skolskym poriadkom Skoly a Skolskou dokumentéciou,
e zadeli Studentky do tried aur¢i cviéni ucitel’ku, ktora bude dohliadat’” na priebeh

praxe.

4.19 ORGANIZACIA V PRIPADE ZASTUPOVANIA

V pripade nepritomnosti ucitel’ky moze riaditel’ka materskej Skoly nariadit’ zastupovanie a to

Vv pripade, ze pocet pritomnych deti v danej triede je vyssi ako 15 alebo deti nie je mozné
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rozdelit’ do inych tried. Pokial’ je pocet nizsi ako 15, sa deti z triedy, v ktorej chyba ucitel’ka
delia do inych tried. Ak je v dany den, kedy chyba ucitel’ka, v niektorej inej triede pocet deti
nizsi ako 6, deli sa trieda s poctom deti niz§im ako 6 a ucitel’ka z prislusnej triedy vykonava
¢innost’ v triede s vys$sim poc¢tom deti.

Ak chybaju viaceré ucitel’ky, riaditel’ka zabezpeéi, aby v prvom rade boli deti dopoludnia vo
svojich triedach a delili sa az poobede. V nevyhnutnych pripadoch moze riaditel’ka prerusit’
prevadzku triedy rozdelit’ deti pocas celého dia aj na dlhSiu dobu. Organizéciu delenia deti
astym spojené¢ ukony koordinuje zastupkyna riaditel’ky. O zadeleni deti do danych tried
rozhoduje poverena ucitel’ka, zvacsa z triedy, z ktorej sa deti delia. O tom, ze st deti delené
do inych tried, st zdkonni zastupcovia informovani pisomnym oznamom na vstupnych
dverach delenej triedy. Sti¢astou oznamu je datum delenia (od-do), zoznam deti a triedy, do
ktorych su deti doCasne zaradené. Prevadzkovi zamestnanci pomahaju s prenesenim osobnych
veci deti a prenesu postelnu bielizen. Delenie deti sa riesi operacne a to v zavislosti od poctu
pritomnych deti. Zaradenie dietata do nahradnej triedy sa preto moZe denne menit’

podl’a aktualnej situacie.
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5 PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

5.1 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV ZA POBYT
DIETATA MATERSKEJ SKOLE

Podl'a § 28 ods. 3) skolského zdkona sa vzdelavanie v materskych Skolach uskuto¢iiuje za
Ciasto¢nu uhradu vydavkov za pobyt dietat’a v materskej Skole. V materskej Skole zriadene;j
obcou, vysku tohoto mesa¢ného prispevku urci zriad'ovatel’ vS§eobecne zavdznym nariadenim

(priloha ¢. 1). Za jeho plnenie a evidenciu zodpoveda riaditel’ka materskej Skoly.

Zakonny zastupca je povinny realizovat’ uhradu prispevku v riadne stanovenych terminoch
ato aj vpripade, Ze dieta v danom case materski Skolu nenavstevuje, resp. je choré,

hospitalizované, umiestnené v sanatériu a pod. Prispevok zakonny zastupca uhradza

mesacne medzi 1. a 10. diiom Vv kalendarnom mesiaci bezhotovostne alebo vkladom na

bankovy ucet uréeny mestskou ast’ou. V pripade thrady prostrednictvom trvalého prikazu,

si zakonny zastupca zadava 10 platieb na 10 mesiacov (september-jun). Ak bude dieta
navstevovat’ matersku skolu aj v letnych mesiacoch (jul, august), platbu realizuje az aktualne
pri nastupe na letnii dochadzku. Platbu na januar d’alSieho kalendirneho roka uhradza
Vjanuari (medzi 2-10. diiom), nie v decembri, z dévodu ukoncenia uCtovnictva za
predchadzajuci kalendarny rok.
Prispevok zékonny zastupca uhradza na ucet mestskej casti Bratislava-Karlova Ves
(Materska Skola) IBAN SK 66 5600 0000 0018 0414 3028. Pre identifikaciu platby je
potrebné do poznamky uviest® meno, priezvisko dietat’a a triedu, ktori navstevuje.
Riaditel’ka ani ucitel’ky nie st povinné upozornovat na chybajicu thradu. Za sledovanie
a kontrolu odchéadzajucich platieb je zodpovedny zakonny zastupca. V pripade reklamécie
alebo spornej platby, riaditel’ka méze ziadat’ o predlozenie dokladu o uhrade.
Od prispevku za pobyt dietat’a v materskej Skole je zikonny zastupca oslobodeny ak:

e dieta plni povinné predprimarne vzdelavanie,

e zikonny zastupca dietata predlozi riaditel’ke materskej Skoly doklad o tom, ze je

poberatel'om davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi,

e je dieta umiestnené v zariadeni na zdklade rozhodnutia sudu,
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e ma dieta preruSeni dochddzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby alebo vaznych rodinnych dovodov
preukdzatelnym spdsobom (vydokladované potvrdenim od lekara alebo
zdravotnickeho zariadenia),

e dieta nenavstevuje Skolu v Case Skolskych letnych prazdnin alebo je prerusena
prevadzka materskej Skoly zapriinena zriad’ovatelom alebo inymi zavaznymi

dovodmi.

5.2 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU NAKLADOV VO VYSKE
NAKLADOV NA NAKUP POTRAVIN

Dieta je na Skolské stravovanie prihlasené na zdklade vypisaného tlaiva ,,Zapisny listok na
stravovanie . Tla¢iva su k dispozicii na informaénych systémoch v Satniach a na webovej
stranke (tlaciva na stiahnutie).

Podla § 140 ods. 10) skolského zédkona vysku prispevku na ¢iasto¢na uhradu nakladov, vysku
prispevku na rezijné ndklady a podmienky thrady v Skolskej jedélni, ktorej zriad’ovatel'om je
obec, urci zriad'ovatel’ vS§eobecne zavdznym nariadenim (priloha €. 1).

Prispevok zakonny zastupca uhradza mesaéne do 25. diia mesiaca, ktory predchadza

mesiacu, v ktorom sa stravovanie ma poskytnut’ a to bezhotovostne alebo vkladom na

bankovy ucet uréeny mestskou cast’ou.

Zakonny zastupca uskutocnuje platbu na ¢islo Gétu mestskej ¢asti Bratislava-Karlova Ves
(Skolska jedalenn pri Materskej Skole) IBAN SK97 5600 0000 0018 0414 7029. Pre
identifikaciu platby je potrebné do poznamky uviest’ meno, priezvisko dietat’a a triedu,
ktora navstevuje. Riaditel’ka, veduca Skolskej jedalne ani ucitelky nie s povinné
upozornovat’ na chybajucu uhradu. Za sledovanie a kontrolu odchadzajucich platieb je
zodpovedny zakonny zastupca. V pripade reklamacie alebo spornej platby, veduca skolskej
jedalne moéze Ziadat’ o predlozenie dokladu o thrade.

Neuhradzanie prispevkov alebo nedodrzZiavanie terminov thrad prispevku za pobyt

dietat’a v materskej Skole a prispevku na nakup potravin ¢i rezijnych nakladov je

hrubym poruSenim S§kolského poriadku a moZze byt po pisomnom upozorneni

riadite’kou dovodom na predcasné ukoncenie dochadzky diet’at’a na predprimarne

vzdelavanie, ak sa nejedna o diet’a plniace povinné predprimarne vzdelavanie.
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6 PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVIA DETi AICH OCHRANY PRED SOCIALNO-
PATOLOGICKYMI JAVMY, DISKRIMINACIOU ALEBO
NASILIM

Materska skola vo vychove a vzdelavani:

- prihliada na zékladné fyziologické potreby deti,

- vytvara podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialnopatologickym javom,

- realizuje ,,ranny filter*,

- pri preberani dietat’a prejavujiiceho zndmky ochorenia a v pripade, ak sa u dietat’a pocas
dina v materskej Skole prejavia priznaky ochorenia postupuje podla § 3 ods. 5 vyhlasky o
materskej Skole,

- zaistuje bezpecnost a ochranu zdravia deti s osobitnym doérazom na pobyt vonku a
vychadzku,

- poskytuje nevyhnutné informécie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti,

- vedie evidenciu Skolskych tGrazov deti, ktoré sa stali pocas vychovno-vzdelavacej ¢innosti a
pocas aktivit a ¢innosti organizovanych Skolou (vratane vyhotovovania zdznamu o Skolskom

uraze).

6.1 ZAISTENIE BEZPECNOSTI ZO STRANY MATERSKEJ SKOLY

Za bezpecnost' a Ochranu zdravia dietata podla § 4 ods. 1 vyhlaSky o materskej Skole
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Za bezpecnost’ deti pocas kruzkovej cCinnosti
zodpoveda lektor. Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch
materskej Skoly zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu ich urcenej pracovne;j
naplne.

Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpe¢i d’al$ieho zamestnanca,
ktory spolu s ucitel’kou zodpoveda za bezpecnost’ deti. Pri ¢innostiach ako vycviky, vylety ¢i
exkurzie, riaditel’ka zabezpe¢i pocet zamestnancov podla § 4 odseky 6 az 8 vyhlasky

0 materskej Skole.
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Budova materskej Skoly a branky do arealu su v ¢ase medzi 8.00 — 15.00 h uzamknuté
vzhl'adom na bezpecnost’ deti a ochranu majetku. Za uzamykanie budovy v tomto cCase
zodpovedaju povereni prevadzkovi zamestnanci.

Preberanie a odovzdavanie deti medzi ucitelkami prebicha osobnym kontaktom a idaj o pocte
deti sa eviduje aj pisomne a to aj Vv pripade krizkovej ¢innosti medzi ucitel’kou a lektorkou.
Ucitel'kam nie je povolené nechavat deti bez dozoru. Pri presune je povinna deti zratat,, pocas
vychovno-vzdelavacej ¢innosti sa venuje vylucne detom, nepouziva mobilné zariadenia na
sukromné ucely, neprijima navstevy pri detoch (riadi sa pokynmi o navstevach). V pripade
vyskytu vaznych situacii bezodkladne informuje riaditel’ku, zakonného zastupcu, policiu,
zdravotnu sluzbu, hasic¢ov a pod.

Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, poméckach alebo zariadeni, ktoré mozu ohrozit’
zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpe¢i jeho odstranenie osobne, zamedzi detom vstup
alebo manipulaciu s takymto predmetom, oznami danu skutocnost’ prevadzkovému

zamestnancovi, riaditel’ke alebo zastupkyni Skoly.

6.2 ZAISTENIE BEZPECNOSTI ZO STRANY ZAKONNEHO ZASTUPCU

Zakonny zéstupca zabezpeci pre dieta vhodnu obuv na prezutie. Prezuvky maji mat’ plna
pétu, pripadne by mali byt’ opatrené remienkami na zapinanie a gumenou podrazkou
(biela). Srapky s otvorenou pitou nie st povolené. V pripade posmyknutia a Grazu pri
nevhodnom prezuti neberie pritomny zamestnanec na seba zodpovednost’. Zaroven zadkonny
zastupca zabezpe€i vhodné oblecenie. Odporti¢ame pohodlné, starSie oblecenie a obuv, bez
nebezpe¢nych prvkov. Zamestnanci nemaju zodpovednost za znecistenie ¢i poSkodenie
odevu a obuvi dietat’a, pripadne stratu slnecnych okuliarov. Z bezpe¢nostnych dovodov nie
je detom povolené nosit’ do materskej Skoly nebezpecné predmety a hracky, mobilné
telefony, tablety, Sperky (okrem drobnych a bezpecnych dievéenskych nausniciek),
mince alebo bankovky, kozmetické vyrobky a liefiva. Zakazané su cukrovinky a
Zuvacky. V pripade porusenia, takéto predmety budu detom odobraté a vratené¢ zakonnému
zastupcovi. V pripade poSkodenia zdravia dietata alebo inych deti, ktoré bolo sposobené
takymito predmetmi, zamestnanci nepreberaju zodpovednost’.

V pripade, Ze je dieta s dofasnym zdravotnym znevyhodnenim napr. po traze, po
operacii, SO zlomeninou a pod., kedy je ur¢itym sposobom doc¢asne obmedzené v pohybe,
sebaobsluhe a pod., nemoZe navStevovat’ matersku Skolu aZ do odstranenia vSetkych

obmedzeni a vylie€enia danych zdravotnych t’azkosti.
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6.3 NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY
PEDAGOGICKYM ZAMESTNANCOM

V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je ucitel’ka povinna vykonavat’
ranny filter - kontrola zdravotného stavu diet'at’a za pritomnosti zakonného zastupcu
alebo nim poverenej osoby. Jedna sa o jednoduché, neinvazivne pozorovanie spravania
sa dietat’a, jeho nalady, vonkajSich prejavov na ociach, nose, uSiach a viditePnych
castiach koZe. V pripade pozorovanie niektorého z priznakov a ak ucite’ka vyhodnoti,
Ze jeho zdravotny stav nie je sposobily na pobyt v kolektive, ma pravo odmietnut’
prevziat’ diet’a do materskej Skoly.

Najcastejsie pric¢iny takéhoto odmietnutia si — kasel, vytok znosa, zapaly oc¢i, infekéné

ochorenia, v§i a pod.

6.4 IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKEJ SKOLE

V pripade, Ze sa udietata prejavia priznaky ochorenia pocas pobytu v materskej Skole,
ucitel’ka zabezpeci jeho izolovanie od kolektivu, zabezpeci mu dozor, ihned informuje
zakonného zastupcu o jeho zdravotnom stave a riaditel’ku Skoly o danom zisteni. Zakonny
zastupca je povinny diet’a bezodkladne prevziat’ z materskej $koly. Pripadnu dezinfekciu

vykonavaju po pokyne riaditel’ky povereni prevadzkovi zamestnanci.

6.5 URAZDIETATA

Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekdrom, oSetri ho uclitel’ka beZnym
sposobom a informuje zdkonného zastupcu. Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie
lekarom, ucitel’ka bezodkladne informuje zakonného zastupcu a dohodne snim spdsob
oSetrenia dietata. Informuje riaditel’ku alebo zéastupkyiiu Skoly. Ak je zakonny zastupca
nezastihnutel’ny, pritomna ucitel’ka zabezpeci privolanie vyjazdovej detskej zdravotnej
pohotovosti do materskej Skoly za ucelom oSetrenia dietat’a. V pripade ohrozenia Zivota
dietat’a, poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci, zdkonného zastupcu, ktoréhokol'vek

zamestnanca a sucasne dava diet’at'u prvii pomoc.
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Materskd Skola vedie zoSit ,,Evidencia skolskych urazov®, do ktorého zaznafi meno
a priezvisko dietata, den, hodinu a charakter urazu, kde k urazu prislo, so stru¢nym popisom
urazu, svedkov turazu, kto vykonaval pedagogicky dozor v ¢ase urazu, sposob a miesto
oSetrenia urazu. Ak je dieta z dévodu tirazu nepritomné v materskej Skole menej ako 4 dni (0-
3), tento Graz sa povazuje za neregistrovany. Ak je nepritomné z dovodu urazu viac ako 3 dni
(4 a viac), tento sa povaZuje za registrovany $kolsky uraz.

Materska Skola spisuje zdznam, o registrovanom uraze najneskér do 4 dni. Zdznam spisuje
ucitel’ka, ktord vykonavala v Case urazu dozor. Zaznam podpisuje dand ucitel’ka, riaditel’ka
Skoly a zakonny zastupca. Riaditel’ka je povinna do 7 dni od vzniku kazdého registrovaného
Skolského turazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikicie Ur (MS SR) 1-01,
sledujucej Statistiky tirazovosti na Skolach. Zaznam o registrovanom uraze dostane zakonny

zastupca, materska Skola, technik BOZP, poistoviia, v ktorej je diet’a poistené.

6.6 OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

V pripade zistenia pedikulézy (vo$ detska), zikonny zastupca ihned’ informuje ucitel’ku
a riaditePku $koly. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemioldgie RUVZ.
Zakonny zastupca je povinny zbavit' dieta v§i aj vSetkych hnid. Je nutné vykonat
dezinsekciu vSetkych ¢lenov rodiny G€innym dezinsekénym prostriedkom. Zakonny zastupca
zabezpeci opratie a vyzehlenie uteraka, oblecenia, pokryvky hlavy pri vyssej teplote. Ucitel'ka
vykonéava ranny filter vSetkych deti v kolektive, v pripade vyskytu vs§i alebo hnid, nesmie
prijat’ takéto dieta do materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci vykonaju dezinsekciu

matracov, hrebefiov na vlasy, vymenia postelnt bielizei.

6.7 OCHRANA DETI PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU A NASILIM

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit
aktivnu ochranu deti pred socidlnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti
aV pripade dovodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania

mravného vyvinu dietat’a bezodkladne riesit’ zisteny problém v spolupraci s vedenim $koly,



centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat

prislusny odbor socialnych veci, pediatra a policiu.

6.8 BEZPECNOST A PREVENCIA

Skola alebo 8kolské zariadenie podl'a zdkona ¢&. 36/2005 Z. z., zdkona &. 305/2005 Z. z. a

vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky ¢. 543/2005 Z. z. o Spravovacom a

kancelarskom poriadku pre okresné stdy, krajské sudy, Specialny sid a vojenské sudy v zneni

neskorSich predpisov su povinné:

predkladat’ sidu v lehotach nim uréenych spravy o maloletom diet’ati zamerané najma
na ucinnost’ suidom uloZeného vychovného opatrenia vo vzt'ahu k dévodu, pre ktory
bolo opatrenie ulozené, s pripadnym odporucanim na zrusenie uloZzeného vychovného
opatrenia, ak uz splnilo svoj tcel, s odporu¢anim na opakované ulozenie toho istého
vychovného opatrenia, na uloZenie in¢ho vhodného vychovného opatrenia, alebo ak je
to potrebné v zaujme maloletého dietat’a, aj s odporacanim docasnej upravy jeho
pomerov spdsobmi uvedenymi v zékone ¢.36/2005Z.z.,

poskytovat’ sicinnost’ orgdnom socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately
(organom ochrany) a zariadeniam zriadenym na vykon rozhodnutia stidu pri vykone
opatreni socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately u deti,

poskytovat bezplatne organu ochrany informacie na uely overenia urovne
starostlivosti o dieta - poskytovat suc¢innost’ obciam a vy$§im Gzemnym celkom pri
plneni ich samospravnej posobnosti v oblasti socidlnopravnej ochrany deti a socialnej
kurately u deti uvedenych v § 75 a76 zakona ¢.305/2005 Z. z.,

spolupracovat’ podla § 94 ods. 5 zakona ¢. 305/2005 Z. z. s orgdnmi ochrany pri
hodnoteni a rieSeni situdcie dietata alebo pomoci detom, ktoré su tyrané, pohlavne
zneuzivané, zanedbavané alebo u ktorych sa to dévodne predpoklada; ak sud povolil
organu ochrany vstup do obydlia na ucel preverenia informécie, Ze by diet'a mohlo byt
vystavené ohrozeniu Zzivota, zdravia alebo neludskému alebo zlému zaobchadzaniu,
zamestnanec organu ochrany je opravneny v sprievode policajta vstupit’ do obydlia a
preverit’ stav diet’at’a aj spolu s ustne alebo elektronicky vopred prizvanym zastupcom
Skoly alebo Skolského zariadenia, v pripade ak tento moZe napomdct’ prevereniu stavu

dietat’a a suhlasi so svojou ucastou (POP na Skolsky rok 2018-2019).
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6.9 OPATRENIA PROTI SIRENIU NELEGALNYCH DROG

Zamestnanci materskej Skoly prijimaji nasledovné opatrenia :

e primeranou formou informujt deti 0 existencii legalnych a nelegalnych drog a o ich
Skodlivosti pre 'udské zdravie,

e vedu deti k zdravému zivotnému $tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov
pre zivot a zdravie,

e poskytuju detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom roéznych
aktivit a viest’ ich k plnohodnotnému Zivotu, kde legalne ¢i nelegalne drogy nemaja
miesto,

e K prevencii vyuzivaju vhodnu literaturu a preventivne vyukové programy,

e Vv celom aredli Skoly je prisny zékaz fajcit’ a pozivat’ alkoholické napoje,

e dbaju na to, aby sa do priestorov Skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzili
kontaktu deti s cudzimi osobami pocas pobytu vonku,

e Vpripade podozrenia na Sirenie legilnych a nelegalnych drog v prostredi materske;j

Skoly informujt riaditel’ku alebo zastupkyfiu a vykonaju okamzité opatrenia.

6.10 PODAVANIE LIEKOV V MATERSKEJ SKOLE

Pedagogicki zamestnanci, ani ostatni zamestnanci materskej Skoly nemaji opravnenie
podavat’ detom Ziadne lieky, kvapky, sirupy, vyzivové ¢i vitaminové doplnky, ani za ucelom
doliecovania po chorobe. Nespravne podanie lieku by mohlo ohrozit’ Zivot diet’at’a.

Ak ma diet’a lekdrom nariadené uzivanie lieku, uziva ho pod dohl'adom zakonného zéastupcu.
Ak ide o uzivanie lieku na lekarom urcenu dlhSiu dobu (napr.: probiotik, liekov proti zapche,
vyzivovych doplnkov..,), rodi€ si nastavi taky reZim podéavania, aby ich podéaval dietat'u pred
prichodom do materskej Skoly, alebo po odchode dietata z materskej skoly, pripadne po
vzajomne] dohode Skola moéze umoznit’, aby rodi¢ mohol v priebehu dna prist’ dietat'u liek
podat’.

Vo velmi odovodnenych pripadoch, pri liekoch zachranujicich zivot dietata, napriklad v
pripade anafilaxie/alergie, alebo febrilnych kf¢och moze Skola, za splnenych niZSie
uvedenych podmienok, vydat’ suhlas a v pripade ohrozenia zivota dietat'u podat’ liek.

Podmienky k podaniu lieku v pripade ohrozenia zZivota diet'at’a:
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Zakonny zastupca dietata je povinny o takejto skutocnosti informovat’ riaditel’ku
materskej Skoly este v Case prijimania dietata do materskej $koly, v Case podavania
ziadosti o prijatie dietat’a.

Skor, ako materska $kola prevezme na seba rizika spojené s podavanim liekov, Ci
aplikovanim injekcii, alebo rektalnych ¢ipkov na zachranu zivota dietat’a, hl'adaji sa
spOsoby a moznosti, aby liek, injekciu, ¢ipok na zéchranu zivota aplikoval zakonny
zastupca, napriklad upravou dochédzky dietata do materskej Skoly, alebo ucastou
zakonného zastupcu na vychove a vzdelavani pocas podavania lieku a pod.

Podavanie takychto liekov v materskej Skole je umoznené na zaklade individualne;j
dohody so zakonnym zastupcom diet’at’a.

Skola pozaduje vyjadrenie a odportéanie lekara pre deti a dorast, alebo lekara
Specialistu.

Lekér v ramci indikovanej urcitej lieCby vystavi informaciu o vzniku zdravotného
problému a jeho prejavoch, poziadavke podavat liek, ¢ipok, spdsobe podavania lieku,
¢ipku, ¢asovom rozmedzi podédvania lieku, o pocte aplikacii, dovode aplikécii....

Ak pride k vzajomnej dohode medzi Skolou a zdkonnymi zastupcami dietata,
podavanie takychto liekov, injekcii, ¢ipkov je mozné na zdklade informovanych
suhlasov zékonnych zastupcov, ucitelov pracujucich v triede, ktoru bude dieta
navstevovat, ale aj ostatnych pedagogickych zamestnancov $koly, nakol'ko mdzu
nastat’ situdcie, kedy bude potrebné konat’ aj v pripade, Ze nebude pritomna Ziadna z
uciteliek danej triedy, alebo bude diet’a zaradené na urcity ¢as do inej triedy.

O kazdom podanom lieku sa vykona oficialny zdznam do osobného spisu diet’at’a.
Vzdy je vSak na rozhodnuti riaditel’ky materskej Skoly, po dohode s pedagogickymi
zamestnancami Skoly, ¢i na materska Skolu, teda aj na svojich zamestnancov
prevezme riziko spojené s podavanim liekov, injekcii a ¢ipkov na zachranu Zivota

diet’at’a.
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7 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ
SKOLY

Pre zamestnancov, deti azakonnych zastupcov plati povinnost Setrného zaobchadzania
s majetkom skoly. VSetky prava a povinnosti sivisiace s ochranou majetku si zamestnanci
plnia v zmysle pracovnej naplne.

V ramci bezpeCnosti a ochrany deti a majetku su zamestnanci a zakonni zastupcovia
zodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri, branok a nevpustanie do budovy podozrivych
a neznamych osob. Pri podozreni, su povinni upozornit’ riaditel’ku alebo zastupkyiu skoly.
Osobné veci si zamestnanci odkladaju na uzamykateI'né miesto. Pri odchode z triedy je
ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri. Po ukonéeni prevadzky je
povereny prevadzkovy zamestnanec povinny prekontrolovat’ vSetky priestory a uzamknuat

vstupy a branky.

7.1 PRIJIMANIE NAVSTEV

Zakonny zastupca si termin stretnutia s riaditelkou alebo veducou Skolskej jedalne dohodne
telefonicky vopred. Do budovy vstupuje hlavnym vstupom (hlavny vstup je oznaceny Statnym
symbolom anazvom Skoly.) Zakonny zéstupca smie vstupovat bez sprievodu len do
priestorov Satni. Do ostatnych priestorov je povoleny vstup len so sthlasom riaditel’ky,
zastupkyne, resp. v sprievode zamestnanca a navsteva sa zapisuje do knihy navstev. Pokial
ma navstevu zamestnanec, je povinny poZziadat’ o suhlas riaditelku Skoly a dohodnut’ s fiou
podmienky, za ktorych sa navSteva mdze realizovat. Kazdy zamestnanec, ktory vpusta do

budovy navstevu je povinny dohliadnut’ na jej zapisanie do knihy navstev.
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8 PODAVANIE STAZNOSTI NAVRHOV A PODNETOV

Zakonny zéastupca ma pravo v pripade poskodenia prav jeho dietata, resp. pri nedodrzani
pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat’ staznost. Staznost’ je
mozné podat’ pisomne, resp. ustne s vykonanim pisomného zdznamu riaditelkou materske;
Skoly. Riaditel’ka je povinna staznost’ zaevidovat’ v zoSite ,,Evidencia staznosti, navrhov
a podnetov* a staznost’, navrh alebo podnet riadne presetrit’, zvazit opodstatnenost’ a prijat’
opatrenia na odstranenie nedostatkov. Zakonny zastupca berie na vedomie, Zze staznost’
nebude riesit’ v pritomnosti deti, jeho prejav bude bez zbytocnych emocii, tak aby neprislo
k neziaducim vplyvom na detskt psychiku. Interny predpis na postup pri podavani staznosti

je verejne pristupny v kazdej triede.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavizny dokument pre vietkych zamestnancov materskej $koly, deti a
zékonnych zéstupcov. Kazdy zamestnanec a zékonny zastupca je povinny svojim podpisom
potvrdit, ze sa bude riadit’ Skolskym poriadkom materskej Skoly. V pripade, ze zdkonny
zéastupca nesuhlasi zo Skolskym poriadkom, nemoéze jeho dieta navstevovat’ Matersku Skolu,
Koliskova 14 v Bratislave a rozhodnutim riaditel’ky bude ukonéena dochadzka dietata do
materskej Skoly.

Porusenie Skolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované ako
poruSenie pracovnej discipliny a V pripade hrubého porusenia dietatom alebo zdkonnym
zastupcom moéze riaditel’ka Skoly po predchddzajicom pisomnom upozorneni vydat
rozhodnutie o0 pred¢asnom ukonceni dochadzky ak sa nejednd o dieta plniace povinné
predprimarne vzdelavanie.

V pripade, Ze bude potrebné niektoré casti Skolského poriadku zmenit, doplnit’ alebo
vypustit, bude sa to realizovat formou dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré sa budu

¢islovat’ od 1. Dodatok bude mozné vypracovat’ kedykol'vek v priebehu skolského roka.

Priloha €. 1
Vseobecne zavizné nariadenie mestskej Casti Bratislava-Karlova Ves o vyske prispevku a
sposobe jeho platby na cCiastoénti Uhradu nékladov v Skoldch a Skolskych zariadeniach

V pdsobnosti mestskej Casti Bratislava-Karlova Ves. (aktudlne znenie)

Priloha ¢é. 2

Schvélenie ¢asu prevadzky Materskej Skoly Koliskova 14, Bratislava

Deroga¢na klauzula:
Vydanim Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci Skolsky poriadok vratene vSetkych

jeho dodatkov.
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ZOZNAM POUZITYCH VSEOBECNE ZAVAZNYCH
PRAVNYCH PREDPISOV

Zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni

niektorych zédkonov.

Zakon €. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele a o zmene a

doplneni niektorych zakonov.

Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a

doplneni niektorych zakonov.

Zakon ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchédzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred

diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskrimina¢ny zékon).

Zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni

niektorych zékonov.
Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.
Vyhlaska Ministerstva skolstva Slovenskej republiky ¢. 541/2021 Z. z. o materskej Skole.

Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského

stravovania.

Vyhlaska. Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢. 527/2007 Z. z o podrobnostiach

o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

Vseobecne zavdazné nariadenie mestskej Casti Bratislava-Karlova Ves o vyske prispevku
a sposobe jeho platby na ciastoéni uhradu nakladov v Skolach a Skolskych zariadeniach

(aktualne znenie).

Dohovor o pravach dietata.

Sprievodca $kolskym rokom vydany MSVVaS SR.

Pracovny poriadok mestskej Casti Bratislava- Karlova Ves zo dna 8.8.2011.

Prevadzkovy poriadok materskej Skoly.

Material MSVVa$ SR ¢islo 2022/10887:2-A2110 Manuél Predprimarne vzdelévanie deti.
Material MSVVaS SR &islo 2023/10937:4-A2110 Vypracovanie $kolského poriadku v

materskej Skole.



Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so Skolskym poriadkom

Podpisovy harok

a zavizujem sa Kk jeho dodrZiavaniu.

Por.¢islo

Meno zakonného zastupcu:

Podpis zak.zastupcu:

Datum podpisu:
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Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so Skolskym poriadkom

Skolsky rok:

a zavizujem sa Kk jeho dodrZiavaniu.

Por.cislo

Meno zamestnanca

Podpis zamestnanca:

Datum podpisu:
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